
Cabinet Expertise Guinée  •  Investissement · Développement des affaires · Ressources humaines

O F F R E  D ' E M P L O I

GESTIONNAIRE DE PORTEFEUILLE CLIENTS (H/F)
Services d'appui aux entreprises — Études de faisabilité · Plans d'affaires · Financement

Employeur Cabinet Expertise Guinée

Département Services d'appui aux entreprises

Lieu d'affectation Conakry (Kaloum), avec déplacements sur le territoire national

Type de contrat CDI – contrat à durée indéterminée

Rattachement hiérarchique Direction Générale

Rémunération Salaire de base + commission par dossier clôturé avec succès

Nombre de postes 1 poste à pourvoir

Date limite de candidature Lundi 31 août 2026 à 23h59

1. CONTEXTE DU POSTE

Le Cabinet Expertise Guinée accompagne les entreprises, les porteurs de projets et les institutions dans la 
structuration et le financement de leurs investissements. Face à la croissance de son portefeuille de mandats, 
le Cabinet recrute un Gestionnaire de Portefeuille Clients chargé de piloter la relation avec un portefeuille 
d'entreprises clientes et de conduire les missions d'appui qui leur sont dédiées : études de faisabilité, plans 
d'affaires et mobilisation de financements.

Le titulaire du poste est l'interlocuteur privilégié de ses clients, depuis la qualification du besoin jusqu'à la 
livraison des livrables et le bouclage des financements.

2. MISSIONS PRINCIPALES

Gestion et développement du portefeuille clients

▪ Assurer la gestion d'un portefeuille d'entreprises clientes (PME, grandes entreprises, porteurs de projets, 
institutions)

▪ Qualifier les besoins, cadrer les missions et rédiger les offres techniques et financières

▪ Prospecter de nouveaux clients et contribuer au développement du chiffre d’affaires du département

▪ Entretenir la relation client dans la durée : suivi régulier, points d’étape, fidélisation

Études de faisabilité

▪ Conduire les études de marché, techniques, organisationnelles, financières et environnementales

▪ Collecter et analyser les données sectorielles, réaliser les enquêtes et entretiens de terrain
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▪ Évaluer la viabilité des projets et formuler des recommandations argumentées

Plans d'affaires et modélisation financière

▪ Élaborer les plans d'affaires : stratégie, modèle économique, plan opérationnel et plan de mise en œuvre

▪ Construire les modèles financiers prévisionnels : comptes de résultat, plan de trésorerie, bilan, plan de 
financement

▪ Calculer et interpréter les indicateurs de rentabilité (VAN, TRI, délai de récupération, seuil de rentabilité) et 
conduire les analyses de sensibilité

Mobilisation de financements

▪ Structurer les dossiers de financement et les mémorandums d’information destinés aux investisseurs

▪ Identifier les sources de financement adaptées : banques, institutions de microfinance, fonds 
d’investissement, bailleurs de fonds, dispositifs publics et fonds de garantie

▪ Préparer et accompagner les clients lors des présentations aux financeurs, et assurer le suivi jusqu’au 
décaissement

▪ Entretenir le réseau de partenaires financiers du Cabinet

Reporting et qualité

▪ Assurer le suivi de l’avancement des missions, des délais et de la facturation

▪ Garantir la qualité, la cohérence et la confidentialité des livrables remis aux clients

▪ Produire des rapports périodiques d’activité à la Direction Générale

3. PROFIL RECHERCHÉ

Formation

▪ Bac+4/5 en Finance, Ingénierie financière, Gestion, Économie, Audit-Contrôle ou École de commerce

▪ Une spécialisation en financement de projets ou en analyse d’investissement est un atout

Expérience

▪ Minimum 3 à 5 ans d’expérience en cabinet de conseil, banque, institution de microfinance, capital-
investissement, agence de promotion des investissements ou direction financière

▪ Expérience avérée dans la production d’études de faisabilité et de plans d’affaires

▪ La participation réussie à des opérations de levée de fonds constitue un atout déterminant

Compétences techniques

▪ Maîtrise avancée de la modélisation financière sur tableur

▪ Solide compréhension des états financiers, de l’analyse financière et de l’évaluation d’entreprise

▪ Connaissance des instruments et circuits de financement en Guinée et dans la sous-région

▪ Maîtrise des méthodologies d’étude de marché et de collecte de données

▪ Excellentes qualités rédactionnelles : notes, rapports, mémorandums d’information

▪ Aisance dans la conception et la présentation de supports professionnels

Langues

▪ Français courant, avec une excellente expression écrite — exigé

▪ Anglais professionnel — fortement souhaité (bailleurs, investisseurs et partenaires internationaux)

▪ La maîtrise d'une ou plusieurs langues nationales guinéennes est un atout pour les missions de terrain

Aptitudes personnelles
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▪ Rigueur analytique et sens du détail

▪ Autonomie, sens de l’organisation et capacité à mener plusieurs mandats en parallèle

▪ Excellent relationnel et aisance face à des dirigeants d’entreprise et des financeurs

▪ Discrétion et intégrité absolues dans le traitement des informations confidentielles

▪ Disponibilité pour des déplacements à l’intérieur du pays

4. CE QUE NOUS OFFRONS

▪ Un salaire de base assorti d’une commission versée pour chaque dossier clôturé avec succès — votre 
rémunération progresse avec les résultats de votre portefeuille

▪ Une exposition directe à des mandats structurants auprès d’entreprises et d’institutions de premier plan

▪ Un environnement de travail exigeant, formateur et à forte responsabilisation

▪ De réelles perspectives d’évolution au sein du Cabinet

5. PROCESSUS DE SÉLECTION

1. Présélection sur dossier

2. Test technique écrit : analyse de cas, modélisation financière et note de synthèse

3. Entretien avec le jury de recrutement

4. Vérification des références et proposition d'embauche

Seuls les candidats présélectionnés seront contactés.

6. COMMENT POSTULER

Adressez votre CV, une lettre de motivation et, le cas échéant, un exemple de livrable anonymisé (étude de 
faisabilité ou plan d'affaires) à l'adresse info@expertiseguinee.com, en précisant en objet : « Candidature – 
Gestionnaire de Portefeuille Clients ».

Cabinet Expertise Guinée
Immeuble Sonoco Trade Center B137, Almamya, Kaloum, Conakry

Tél. : +224 629 63 47 04  |  info@expertiseguinee.com  |  www.expertiseguinee.com

Expertise Guinée souscrit au principe de l'égalité des chances. Les candidatures féminines sont vivement 
encouragées.

Cabinet Expertise Guinée – Immeuble Sonoco Trade Center B137, Almamya, Kaloum, Conakry  |  +224 629 63 47 04  |  www.expertiseguinee.com 
|  Page 3


